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TUTORIAL PARA REALIZAR LA MATRICULA EN ESPA -
EDUCACION SECUNDARIA PARA PERSONAS ADULTAS (MODALIDAD PRESENCIAL)

e ANTIGUO ALUMNADO CURSO ANTERIOR
e AMPLIACION DE MATRICULA ALUMNADO YA MATRICULADO 15R CUATRIMESTRE

1) ACCESO A LA MATRICULA ONLINE EN CENTROS DE EDUCACION DE PERSONAS
ADULTAS

Matricula online en Se leva a <cabo en la direccion
Centros de Educaciéon de Personas Adultas .
https://epa.educa.aragon.es/gacepa/matricula

Mediante esta plataforma se puede llevar a cabo la matriculacién en los Centros de Educacidn de Personas Adultas
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Instrucciones
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IMPORTANTE:

Si no sabes en qué centro cursar tus estudios, utiliza el mapa a tu disposicion en esta misma
pagina para localizar el mas cercano. Puedes consultar su oferta formativa en:
https://epa.educa.aragon.es/educapermanente/oferta_ense.php?cd=0300 para asegurarte de
que ofrecen ESPA modalidad presencial; también puedes llamar al centro y consultarlo.

Haz clic en la localidad que te interese y apareceran los datos completos del centro
correspondiente.
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2) MATRICULACION ALUMNADO: INTRODUCCION DATOS PERSONALES Y DE CENTRO

Una vez has elegido la opcion “Educacion Secundaria para Personas Adultas: Antiguo
alumnado / ampliacion de matricula” (opcién segunda) debes seguir los pasos que se sefialan:

Paso 1 Centro educativo

Selecciona el centro deseado en el menu desplegable.

Curso 2020/21

Matricula online en
Centros de Educacion de Personas Adultas

Paso 1 - Centro educativo

-Seleccione el centro deseado en el menu desplegable:

]

-Alternativamente, puede seleccionar el centro eligiendo una de las aulas o localidades a las que atiende:
v

Cancelar y volver al principio

I N L2 Segunda opcién te permite

seleccionar otras localidades que
cuentan con Aulas Adscritas a los
Centros Educativos de Personas

Matricula online en
Centros de Educaciéon de Personas Adultas

Paso 1 - Centro educativo Adultas. Puedes elegir tu localidad
-Seleccione el centro deseado en el menu desplegable: Si no conoces tu centro mas
= cercano.

-Alternativamente, puede seleccionar el centro eligiendo una de las aulas o localidades a las que atiende:
| Alloza (CPEPA Andorra) v

Verds que aparece entre paréntesis
el que corresponde a tu localidad.

Cancelar y volver al principio

Paso 2 Ensefianza en periodo de matriculacion
En tu caso, “Educacion Secundaria para Personas Adultas (Presencial /
Semipresencial)”. Si el centro no oferta la modalidad presencial, no aparecera en el
desplegable (tan solo se ofrecera la modalidad distancia).

Paso 3 Oferta a elegir

Selecciona el aula y turno deseados en el menu desplegable: tan solo aparecen las
opciones disponibles en el centro elegido (turno de mafiana/tarde).

Curso 2020/21

Matricula online en
Centros de Educacion de Personas Adultas

Paso 1 - Centro educativo *Sefala la casilla que indica “Estoy
CPEPA Miguel Hermandez (Huesca) - Mas informacicn sobre el centro seeccionado matriculado en el primer cuatrimestre
del curso y deseo ...” si se trata de
ampliacion de matricula en el
segundo cuatrimestre.

Paso 2 - i en periodo de

Educacién Secundaria para Personas Adultas (Presencial/Semipresencial) - Mas informacian sabre estas ensefianzas

Paso 3 - Oferta a elegir
[}/l Estoy matriculade/a en el primer cuatrimestre del curso y deseo ampliacion de matricula en el segundo

-Seleccione el aula y turno deseados en el menu desplegable:

]

<<< Paso anterior || Cancelar y volver al principio
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Paso 4 Documento de identificaciéon

Introduce tu nimero de NIF (DNI con letra),

NIE o pasaporte. Después, pulsa “Validar”.

Curso 2020/21

Paso 1 - Centro educativo

CPEPA Miguel Hernandez (Huesca)

Paso2-

en periodo de

Paso 3 - Ubicacién del aula

Paso 4 - Documento de identificacion

-Introduzca su NIF / NIE / Pasaporte:
(1384634 ] [NIF

v || validar

<<< Paso anterior

Matricula online en
Centros de Educaciéon de Personas Adultas

Educacion Secundaria para Personas Adultas (Presencial/Semipresencial)

Huesca. Curso: 2° (Turno: Mafiana presencial, Segundo cuatrimestre)

Cancelar y volver al principio

*IMPORTANTE: la plataforma puede indicarte que tus datos ya existen en la base de datos de
alumnado y te pedirda que los vuelvas a introducir para verificar tu identidad (primer apellido y

fecha de nacimiento).

Paso 5 Edicién de datos personales

Paso 5 - Edicion de datos personales

-Confirme o edite sus datos personales: En Ia . panta”ay aparecerén
Documento CEEEEES Tipo NIF automat'camente tl.IS datos
Apellido 1 |Manzini ‘ Apellido2  |Gamberale personales’ puedes m0d|f|car IOS
Nombre } Luca | Sexo [varén v | A

Direccién ‘cf Luces de Bohemia, 13 ‘ que hayan Cam b|ad0

Iocatgen; (Bovos | Choige posa 2220022 vl |

Teétonos [Flo |[ezszs0rs | Gorreg o [camangambaggmaiLcom y Una vez revisados y modificados
oo (870671977 1] Nacionalidad |ESPANA los datos (si es que era
racimiento (23120023 ] Racmieno [ESPANA v] necesario) debes pulsar
[ He cursado Educacion Secundaria para Personas Aduitas (presencial o a distancia) en Aragén con anterioridad. “Va I idar”

Validar |

| <<< Paso anterior || Cancelar y volver al principio

Paso 6 Confirmacién de datos

Comprueba que todos los datos que aparecen en pantalla son correctos. Después,
pulsa “Confirmar datos”; se enviar4 automaticamente un correo electrénico a tu cuenta
con un cadigo que permitird verificar que dicha cuenta es correcta.

Verificacion de correo electronico

Afiade en la casilla correspondiente el cédigo de verificacién que has recibido en tu

correo electrénico. Después, pulsa “Validar”

Curso 2020/21

Matricula online en
Centros de Educacion de Personas Adultas

Verificacion de correo electrénico
-Su cuenta ha quedado verificada y sus datos personales grabados. Puede pasar a cumplimentar la solicitud:
Cumplimentar solicitud

Cancelar solicitud

Si la direccion se ha escrito correctamente,
aparecerd en pantalla “Su cuenta ha
guedado verificada y sus datos personales
grabados. Puede pasar a cumplimentar la
solicitud”. Pulsa “Cumplimentar solicitud” y
accederas al siguiente paso: afiadir los
datos del bloque (curso) y mddulos
(materias) que deseas cursar.
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3) SOLICITUD DE MATRICULA EN EDUCACION SECUNDARIA PARA PERSONAS

ADULTAS (ESPA)

Curso 2020/21

Matricula online en
Centros de Educacién de Personas Adultas

Luca Manzini Gamberale

Solicitud de

en ia para Adultas (ESPA)
Centro, aula, curso, turno
CPEPA Miguel Hemandez (Huesca)

Huesca. Curso: 2° (Turno: Mafiana presencial, Sequndo cuatrimestre)

Médulos a cursar

“Tenga en cuenta que para la convalidacién de médulos (dar por
diferente a 1° (poder comenzar en un curso superior a 1°) debera presentar la
acreditativa, segun se especifica en la tabla de convalidaciones de estas ensefanzas.
-La optatividad de los médulos depende de la oferta que realiza cada centro. Si el centro no ofrece el médulo presencialmente, se
le dara la opcién de cursarlo a distancia. Asimismo, los médulos de Lenguas Propias de Aragén (Lengua Aragonesa o Lengua
Catalana) solo estén disponibles en ciertos centros autorizados y son siempre voluntarios para el alumnado. Consulte con el
centro elegido si tiene dudas sobre su oferta concreta.

-Marque solamente los médulos (asignaturas) que quiere cursar;

o para la 6n a un blogue
: ek 1 :

académica

1° ESPA (BLOQUE DE MODULOS 1)
[ Lengua Castellana y Literatura
[ Lengua Extranjera

Inglés
Francés
O Geografia e Historia
[ Matemticas y Tecnologia

L

Lee bien los datos iniciales para
comprobar que centro, aula, curso
y turno son correctos.

Lee también las orientaciones
previas a la seleccion de “Mddulos
acursar’:

Si has convalidado algin mddulo
(materia), después tendras que
enviar por correo electrénico la
documentacién correspondiente.

Recuerda marcar Unicamente los
cursos (bloques) y mddulos que
deseas cursar. jNo marques todos
los campos!

O Biologia/Geologia y Fisica/Quimica

2° ESPA (BLOQUE DE MODULOS 2)
Lengua Castellana y Literatura
Lengua Extranjera Si
O inglés

@® Francés
Geografia e Historia

<
<

Matematicas y Tecnologia

Biologia/Geologia y Fisica/Quimica

Debes elegir entre francés o inglés
deseas cursar el
lengua extranjera.

moédulo de

Si vas a cursar Matematicas y Tecnologia en 3° ESPA (bloque Ill) o 4° ESPA

(bloque 1V) debes elegir entre:
a)

Matematicas aplicadas: encaminadas a personas que solo quieren obtener el titulo de

Graduado/a en Educacién Secundaria y las que desean estudiar un Grado Medio.

b)

Matematicas académicas: personas que quieren estudiar Bachillerato.

Si vas a matricularte de la materia optativa en 4° ESPA (bloque IV) debes elegir una:

a)
b)
c)

Ampliacion de Biologia y Geologia
Ampliacion de Fisica y Quimica
Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion (TIC)

Documentacion a adjuntar

-Indique la documentacién que va a adjuntar. Debera seguir las instrucciones de envio de documentos que apareceran al finalizar
su solicitud:

-ATENCION: solamente debe aportar la documentacién que no haya aportado con anterioridad.

[J Adjuntaré documentacién académica acreditativa para la convalidacién o adscripcién segin Anexo IV de la Orden
ECD/1693/2019, de 11 de diciembre, por la que se establece la organizacion y el curriculo de la Educacion Secundaria para
Personas Adultas en la Comunidad Auténoma de Aragon. Sin dicha documentacion no se podra convalidar ningin médulo ni
adscribirse en médulos de los bloques 2,3 0 4.

Plan de contingencia COVID-19 <4

-De acuerdo con lo dispuesto en las instrucciones recogidas en la Orden de 30 de junio de 2020 para la elaboracién de un Plan de
Contingencia en el que se recojan las medidas de prevencion, contencion y coordinacion para hacer frente a la crisis sanitaria en el
ambito educativo, deberd poner en conocimiento del centro educativo si padece una enfermedad crénica que implique una
situacién de riesgo frente al COVID-19.

[C) Me comprometo a poner en conocimiento del centro si padezco una enfermedad crénica que implique situacién de riesgo

frente al COVID-19.

[} DECLARO RESPONSABLEMENTE que conozco que la inexactitud, falsedad u omisién en cualquier dato que figura en este
documento de solicitud o la no presentacién de la documentacion acreditativa en el plazo y forma en que me sea requerida, en su
caso, determinard la imposibilidad de continuar con el procedimiento, quedando sin efecto las actuaciones realizadas y
decayendo del derecho a la matricula para cursar estudios en las ensefianzas seleccionadas, sin perjuicio de las
responsabilidades a que hubiera lugar. Asimismo, entiendo que la presentacion de esta solicitud de matricula esta condicionada a
la presentacion, en su caso, de la documentacion, la disponibilidad de plazas y el pago de los conceptos impuestos por el centro,
si procede.

Declaracion responsable
-Lea la declaracién responsable y acéptela marcando la casilla:

Revise que todos los datos sean correctos y pulse Finalizar para grabar la solicitud: | Finalizar

Cancelar solicitud

Documentacion a adjuntar:
no es necesario a no ser
gue desees convalidar algun
modulo (materia).

- Plan de Contingencia
COVID-19: no olvides
marcar la casilla.

— Declaracion responsable: no
olvides marcar la casilla.

Para terminar con el
proceso de matriculacion,
pulsa “Finalizar” y la
matricula quedard grabada
automaticamente.
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ES MUY IMPORTANTE QUE SIGAS ESTAS INDICACIONES:

Recuerda que NO debes presentar una nueva solicitud de estas mismas ensefianzas en otro
centro o todas ellas podrian ser invalidadas.

Imprime y firma la solicitud. Para que sea vélida debes enviarla firmada al centro. Ademas,
deberas:

- Abonar el seguro escolar en las ensefianzas en que sea necesario, es decir, 3° 0 4°
ESPA si eres menor de 28 afios (si amplias matricula y ya se ha abonado en el primer
cuatrimestre, no es preciso), asi como las posibles cuantias en concepto de
fotocopias (consulta con tu centro educativo; puedes encontrar todos los datos de los
centros en https://epa.educa.aragon.es/educapermanente/).

- Enviar por correo electrénico la documentacion correspondiente a los moédulos que
deseas convalidar (si es que te encuentras en situacion de convalidar alguno) y que no
has justificado anteriormente. La documentacion acreditativa se especifica en la tabla
de convalidaciones.

- Asistir a clase para que la matricula se considere efectiva. En caso contrario, se te
tendra por desistido/a de esta.

Version 2

Todos los datos personales de alumnado, profesorado y centros que aparecen en las
diferentes capturas de pantalla son ficticios.

Version 2 elaborada por Sergio Artal Pérez (Direccion General de Planificacién y Equidad,
Unidad de Educacion Permanente y a Distancia). Abril 2021.

Tutorial original (version 1) elaborado por Ana Aranda Orgillés (Direccion General de
Planificacién y Equidad, Unidad de Educacion Permanente y a Distancia). Diciembre 2020.

Reconocimiento-NoComercial-Compartirigual
CC BY-NC-SA
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